No. Contrato Administrative 2026-204-1-2-268
‘No. de Acverdo Ministeriatde | _ |
| Aprobacién de Confiato: RH-027-204-9-2026
| Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y apellidos de Ta persona _ . s
contratista: 1 Jerelyn Waleska Mirdn Franco
' NIT de la persona confratista: 1 86333399 i
Plazo de Del: 02 de enero | AL 30 de junio de 2026 -
| contratdcion: de 2026 .
Periodo de este Del: 01 de mayo | Al: 31 de mayo de 2026
informe: de 2025. ]
Monto pagado: Diez mil quetzates Q 10,000.00
exactos
| Prestados en: Direccién de Monitoreo y Logistica de

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

la Asistencia Alimentaria -VISAN-

En cumplimiento a la cl@usula cuarta del contrato administrafivo nomero 2025-204-
1-2-248, suscrilo con mi persona, presenio a usted el informe mensval de
aclividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARRQLLADAS Y RESULTADQS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS EN ACTIVIDADES DE APOYO CON EL PERSONAL DE LA DIRECCION DE
MONITQREQ Y LOGISTICA DE LA ASISTENCIA ALIMENTARIA.

s ACTIMIDAD: Apoye brindando servicios técnicos al personal de la Direccién de Monitoreo
y Logistica de la Asistencia Alimentaria, mediante Ia coordinacidn, seguimiento y
ejecucion de actividades y documentas que fueran requerido,

< RESULTADO: se obtuvo un mejor orden y se asegurd una adecuada coordinacién, control
yentrega de documentos.

2. SERVICIOS TECNICOS EN DIGITALIZAR RESPUESTAS DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA
DIRECCION DE MQNITOREQ Y LOG{STICA DE LA ASISTENCIA ALIMENTARIA, COLABORANDQ EN
EL SEGUIMIENTO DE TEMAS ASIGNADDS Y EN PROLCESOS DE RECURSOS HUMANOS.

< ACTIVIDAD: Apoye en la digitalizacién de las respuestas a la correspondencia ingresada
a la Direccion de Monitorea y Logistica de la Asistencia Alimentaria, as{ coma en el
seguimiento de Jos temas asignados vy en los procesos administrativos relacionados con
recursos humanos.
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RESULTADOQ: [a Direccidn obtuvo un contral v seguimiento de la carrespondencia,
garantizando informacidn actualizada y accesible, To que contribuyd a las respuestas
oportunas y el seguimiento efectivo de los procesos internos.



3. SERVICIOS TECNICOS EN REALIZAR LA AGENDA DE LA DIRECCION DE MONITOREQ Y LOGISTICA
DE LA ASISTENCIA ALIMENTARIA.

< ACTIVIDAD: Apoye en la elaboracion, actualizacion y gestion de la agenda del Director de
Monitoreo y Logistica de la Asistencia Alimentaria, asegurando la adecuada
programacioén y coordinacion de reuniones, eventos y actividades institucionales.

<+ RESULTADO: Se garantiza una planificacion ordenada y eficiente de las actividades de la
Direccion, facilitando el cumplimiento oportuno de compromisos y una mejor
coordinacién interna.

4. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR EN LA ELABORACION Y PRESENTACION DE REPORTES DE
DATOS Y REPORTES DEL PERSONAL TEMPORAL Y PERMANENTE DE LA DIRECCION Y SUS
DEPARTAMENTOS, AS{ COMO OTRAS ACTIVIDADES DE CARACTER ADMINISTRATIVO QUE LE SEA
REQUERIDO.

%+ ACTIVIDAD: Apoye en la colaboracion para la elaboracién, andlisis y presentacion de
reportes de datos, asi como reportes del personal temporal y permanente de fa Direccion
y sus departamentos, ademas de apoyar en otras actividades de caracter administrativo
requeridos.
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RESULTADO: Se obtuvo reportes actualizados y consolidados del personal y de fa
informacién administrativa, lo que facilité el control interno, contribuyendo a una
gestion administrativa mas eficiente y ordenada.
5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

% ACTIVIDAD: -----------------
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Jerelyn Waleska Mirén Franco ic. Carlos Ernesto Chacon Lemus

DPI: 2810 61858 0101 Director de Monitoreo y Logistica
Celular. 3026 7574 de la ASiSten(ﬂa Alimentaria

VISAN-MAGA



